附件1
[bookmark: _GoBack]地理科学学部2024年毕业学生团组织关系
转接整体操作流程

1.【团支书完成】毕业时间统计与标注——北京共青团网页 https://www.bjyouth.net/
具体操作见[附件2 毕业标注及团员情况核查操作指引]
注意：全体学生团员都于2024年毕业的团支部，毕业年份直接标注为“2024年”；团支部内毕业生毕业时间不统一，仅部分学生团员于2024年毕业的，由团支部标记为“毕业时间不统一”，然后单独标记出2024年的毕业学生。延迟毕业的学生团员应转入相应毕业年份的团支部统一管理。
时间节点：6月24日中午12:00前，须100%完成所有毕业生毕业时间标记和统计工作。

2.【毕业团员或团支书完成】团组织关系转出申请——微信公众号“青春北京” 
具体操作见[附件3 北京共青团系统团组织关系转出教程]
时间节点：6月30日前，全部“非升学”毕业学生团员100%发起团组织关系转接申请；9月1日至9月30日，全部“升学”毕业学生团员100%发起团组织关系转接申请。

3.【团支书完成】以团支部为单位上交毕业生团组织关系转接统计表——填写EXCEL表
统计模板见[附件4 毕业生团组织关系转接统计表【本科生（研究生）第X团支部汇总】]
研究生将电子版发送到邮箱geotuanxue@bnu.edu.cn，邮件命名为【毕业生团组织关系转接统计表-支部名称】。
时间节点：6月29日17:00点前

[bookmark: _Hlk9435053][bookmark: _Hlk10016714]4.团员其他情况之出国（境）学习研究团员保留团籍申请——填写申请表
申请表模板见[附件5 出国（境）学习研究团员保留团籍申请]
请个人填写申请表，将电子版发送到邮箱geotuanxue@bnu.edu.cn，邮件命名为【保留团籍申请表-姓名】。
时间节点：6月24日中午12:00点前

5.团组织关系介绍信
毕业生线下团员档案随个人档案管理和转移，一般不需本人携带。请团员向转入单位确认是否需要纸质团组织关系介绍信。如需要团组织关系介绍信，则各团支部团员在填写[附件6 团组织关系介绍信]信息后打印交给所属支部，并以团支部为单位集中交至励耘学苑219办公室（联系人：石老师，010-58807658）开具。团组织关系转接完成后，转入单位需回复回执。
